Retningslinjer for lokalgrupper som er vertskap under NSFLOS

seminardager
(sist revidert 2023)

Vertskap er den lokalgruppen i NSFLOS som av styret sentralt har fatt tildelt oppgaven a
sgrge for den sosiale rammen rundt NSFLOS seminardager.

Vertskapet skal bidra til at hver enkelt deltaker opplever & vaere velkommen og ha en sosial
tilhgrighet og kulturell opplevelse under NSFLOS seminardager.

Lokalgruppen nedsetter en komité bestaende av maks 5 personer.

Vertskapets oppgaver:

e Bista styret og kongressfirma med pakking av deltakermapper og andre praktiske
oppgaver (styre mikrofoner, kalle inn til sesjoner under seminardagene etc)
Samarbeide med kongressfirma i registreringen av seminardeltakere
Apning av seminaret; underholdning
Seminarmiddag; toastmaster og underholdning
Dag 2; evt. underholdning far farste forelesning

Planene for arrangementet presenteres fortlgpende til leder i NSFLOS som ogsa er vertskapets
kontaktperson.

@konomiske rammer for vertskapet:
e Utgifter til underholdning inntil kr. 22 000,-
e Disponibelt til planlegging av seminardagene inntil kr. 3 000,-
Budsjetterte utgifter skal ikke overstige kr. 25 000,-

e Budsjettet godkjennes av NSFLOS styre innen 15. april samme ar
e Utgifter med originale kvitteringer sendes kasserer i NSFLOS for refusjon

Som kompensasjon for & veere vertsgruppe far lokalgruppen i forbindelse med seminardagene
dekket:

Reiseutgifter for 5 personer

Oppholdsutgifter for 5 personer i 3 dagn (overnatting i 2 dggn)
Seminaravgift for 5 personer

Seminarmiddag for 5 personer
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